Na temelju €lanka 15. stavaka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (Nar. nov., br. 120/16., 114/22.1i 48/26.)
1 ¢lanka 37. Statuta Dje¢jeg vrti¢a Ciciban Velika Gorica Upravno vijeée 27.8.2026. godine utvrduje
proci§éeni tekst Pravilnika o postupku provedbe jednostavne i javne nabave.

- Pravilnik o postupku provedbe jednostavne i javne nabave donesen 29.7.2026.
- Izmjene 1 dopune Pravilnika o postupku provedbe jednostavne i javne nabave donesene dana
27.8.2026.

PRAVILNIK
O POSTUPKU PROVEDBE JEDNOSTAVNE [ JAVNE NABAVE
(procisceni tekst)

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom o postupku provedbe jednostavne i javne nabave i praéenje njihova izvrienja
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje javna nabava te postupci, pravila i uvjeti jednostavne nabave
roba, usluga i radova koje ¢e Dje¢ji vrti¢ Ciciban Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Naruditelj)
provoditi do vrijednosti pragova za primjenu javne nabave:
a) robe i usluga te provedbu projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura,
b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.
(2) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se pojmovi propisani
Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016).
(3) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova obvezno je pridrzavati se Zakona o javnoj
nabavi, podzakonskih propisa iz podrucja javne nabave, drugih zakonskih propisa, Plana nabave roba,
radova i usluga, op¢ih akata te posebnih odluka Grada Velike Gorice.
(4) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem tekstu: PDV).
(5) Prilikom provodenja postupaka nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i naéelo slobode
pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trZi$nog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti i nadelo
transparentnosti, sve na nacin koji omogucava uéinkovitu nabavu te ekonomiéno tro$enje sredstava
za nabavu.
(6) Narucitelj je duzan provoditi nabavu, roba, usluga i radova s paznjom dobroga gospodarstvenika,
pri tom vodec¢i racuna o racionalnom i u€inkovitom tro$enju dodijeljenih sredstava na nacin da roba,
usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.
(7) Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili izbjegavanja
primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano omoguéi prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.
(8) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koriste se elektroni¢ka
sredstva komunikacije, kao i sredstva koja nisu elektronika i njihova kombinacija. Elektroni¢kim
sredstvima komunikacija u smislu ovog Pravilnika, smatraju se Elektroni¢ki oglasnik javne nabave
Republike Hrvatske (dalje u tekstu:EOJN RH), Modul jednostavne nabave, internetska stranica
Naruditelja i elektroni¢ka posta.



SUKOB INTERESA

Clanak 2.
(1) Narugitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere kako bi u€inkovito sprijecio, prepoznao i uklonio
sukobe interesa.
(2) Sukob interesa izmedu narugitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
naruditelja ili pruZatelja usluga sluzbe nabave koji djeluju u ime narucitelja, koji su ukljuceni u
provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno,
financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:
a)ako predstavnik narutitelja istodobno obavlja upravljake poslove u gospodarskom subjektu, ili
b)ako je predstavnik narugitelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5%
(3) Gospodarskim subjektom s kojim Naru¢itelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 3.
(1) Predstavnici Narugitelja su obvezni potpisati izjavu za sukob interesa te je aZurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene. Predstavnici Narucitelja koji su obvezni potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa su:
1. ravnatelj
2. ¢lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela narucitelja
3. &lan struénog povjerenstva za nabavu
4. druga osoba koja je ukljuena u provedbu ili koja moZe utjecati na odluivanje naruCitelja u
postupku nabave.
(2) Za ¢lanove struénog povjerenstva za nabavu i druge osobe koje su uklju¢ene u provedbu ili mogu
utjecati na odludivanje u postupku nabave, izjava se daje nakon odobrenja poCetka postupka.
Naruéitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za pojedini
postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 4.
(1) Predstavnik Narugitelja koji nije ujedno i ravnatelj Narugitelja obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka nabave
te o tome obavijestiti ravnatelja Narucitelja.
(2) Ravnatelj Narugitelja osigurava da predstavnik Narugitelja prestane sa svim aktivnostima u
postupku nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Narucitelja koji preuzima
njegove aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroZava daljnji
tijek istog postupka.
(3) U sludaju sukoba interesa ravnatelj Narugitelja, kao i u slucaju sukoba interesa ostalih
predstavnika Narugitelja Eije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se izuzimanjem
ne moze odgovarajuée otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti
jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak nabave.
(4) Za sve ostale radnje u odnosu na sukob interesa, na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
vaZeéeg Zakona o javnoj nabavi.

PREDMET NABAVE

Clanak 5.
(1) U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i precizan
nadin koji osigurava usporedivost ponuda i predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
i drugu objektivno odredivu cjelinu, a moZe se podijeliti na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu i/ili vremenu ispunjenja.



(2) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene posebnih propisa ili
pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave. s

JEDNAK PRISTUP I UCINKOVITO NADMETANIJE

Clanak 6.
(1) Nije dopusteno nametanje uvjeta kojima bi se izravno ili neizravno diskriminirali potencijalni
ponuditelji. Opis predmeta nabave i ostali uvjeti postupka trebaju biti odredeni na nacin koji
gospodarskim subjektima omoguéuje pripremu usporedivih ponuda i jednak pristup postupku
jednostavne nabave.
(2) Ako se u postupku pripremaju tehni¢ke specifikacije kojima se utvrduju traZene karakteristike
radova, robe ili usluga, one trebaju sadrzavati precizan opis predmeta nabave i biti jasno razumljive
svim zainteresiranim gospodarskim subjektima te koncipirane na na¢in da omoguce jednaku priliku
bez preferiranja odredenog proizvoda, usluge, podrijetla, proizvodaca ili ponuditelja.
(3) Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, ako se primjenjuju, trebaju biti odredeni kao minimalne
razine sposobnosti potrebne za sudjelovanje i izvrSenje predmetnog ugovora, povezani i razmjerni
predmetu nabave te utvrdeni u odnosu na njegove specifi¢nosti i relevantnost za uredno izvrSenje
ugovora.
(4) Kao kriterij za odabir ponude mozZe se postaviti samo cijena. Ako se pored cijene koriste drugi
kriteriji za odabir ponude, oni ne smiju biti diskriminiraju¢i, moraju biti povezani s predmetom
nabave te moraju omoguéiti ué¢inkovito nadmetanje sposobnih gospodarskih subjekata.

POSTIVANJE NACELA UZAJAMNOG PRIZNAVANJA

Clanak 7.
(1) Ako potencijalni ponuditelji moraju u svojoj ponudi dostaviti odredene potvrde, uvjerenja ili
druge oblike pisanih dokaza, jednakovrijedni dokumenti moraju biti prihvaceni u skladu s natelom
uzajamnog priznavanja bez obzira na zemlju izdavatelja.

PRIMJERENI ROKOVI

Clanak 8.
(1) Rokovi za dostavu ponuda u odredenom postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno
odredeni na nacin da omogucuju gospodarskim subjektima pripremu i dostavu ponude. Rokovi u
postupku pravne zastite moraju biti primjereno odredeni kako bi omoguéili ponuditeljima pripremu i
dostavu prigovora.

NABAVA PROCIENIJENE VRIJEDNOSTI IZNAD PRAGOVA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.
(1)Postupci javne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 eura za robe i usluge
te za provedbu projektnih natjecaja, odnosno jednake ili veée od 100.000,00 eura za radove provode
se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskim aktima.
(2) Postupke javne nabave za Djecji vrti¢ provodi Grad Velika Gorica u svojstvu sredi$njeg tijela za
javnu nabavu, sukladno aktima Grada Velike Gorice kojima se regulira na¢in provodenja jednostavne
i javne nabave za proraunske korisnike
(3) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez PDV-a.

POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
(1) Vrste postupka jednostavne nabave su:
1. jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,



2. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do
25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,

3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 cura.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00 EURA

Clanak 11.
(1)Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
provodi se u pravilu elektroni¢kim sredstvima komunikacije prikupljanjem jedne ili viSe
ponuda/predratuna gospodarskih subjekata ili javnom objavom.
(2) Postupku nabave ne mora prethoditi poziv na dostavu ponuda. Nabava se zakljucuje na temelju
odabrane ponude izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem ugovora. Prije sklapanja ugovora ili
izdavanja narudzbenice za predmete jednostavne nabave ¢&ija procijenjena vrijednost iznosi jednako
ili vise od 5.000,00 eura Djegji vrti¢ ¢e zatraZiti pisanu suglasnost nadleznog Upravnog odjela za
predskolski odgoj grada Velike Gorice (u daljnjem tekstu: Odjel), sukladno aktima grada Velike
Gorice o na¢inu provodenja postupaka javne nabave za proraunske korisnike. Ponude se prikupljaju
putem pisanog zahtjeva upucenog na adresu gospodarskih subjekata na dokaziv nalin, putem
elektroni¢ke poste ili usmenim dogovorom.
(3)Nakon odabira ponude ili ponistenja postupka iz propisanih razloga, Djecji vrti¢ ¢e obavijestiti sve
ponuditelje o rezultatima provedenog postupka jednostavne nabave. Obavijest se dostavlja na dokaziv
nadin (posta, elektroni¢ka posta, telefax). Obavijest se ne dostavlja u slu€aju kada je u postupku
sudjelovao samo jedan ponuditelj, €ija je ponuda ujedno i odabrana.
(4) Ukoliko smatra potrebnim, Naruéitelj moZe Zahtjev za dostavu ponude poslati putem Modula
jednostavne nabave u EOJN RH.
(5) Ugovor mora sadrZavati bitne sastojke. NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: vrsti roba, usluga
ili radova koji se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena. Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj Narugitelja ili po njegovom ovlastenju zamjenik
ravnatelja Narucitelja.
(6) Izdana narudZzbenica ili ugovor odabranom ponuditelju dostavlja se primjenom elektroni¢kih
sredstava komunikacije.
(7) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi raunovodstvo.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EURA

STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 12.
(1) Za provedbu postupaka &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura ravnatelj Narucitelja
odlukom o imenovanju imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) te odreduje njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaka jednostavne nabave.
(2) U sastavu Povjerenstva su najmanje tri ¢lana koji ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.
(3) Obveze i ovlasti Povjerenstva su:
- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda, tehni¢kih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,



- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima, otvaranje
pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izrada odluke o odabiru sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom na dostavu ponuda ili izrada odluke o ponistenju.

SLANIJE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 13.
(1) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,
Povjerenstvo Salje poziv na dostavu ponuda na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata putem
EOJN RH ili se poziv na dostavu ponuda javno objavljuje u EOJN RH te se provodi postupak
sukladno ovom Pravilniku.
(2) Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00
eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura, Povjerenstvo javno objavljuje poziv na dostavu ponuda u EOJN RH te se provodi
postupak sukladno ovom Pravilniku. Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od 3 niti duzi od 15
dana od dana javne objave Zahtjeva za dostavu ponuda u Modulu jednostavne nabave u EOJN RH.
(3) Iznimno, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
EOJN RH, ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH na adresu jednog ili
viSe gospodarskih subjekata:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt,
3. ako je to nuZno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog viasnistva,
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
(4) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u EOJN RH.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 14.
(1) Poziv za dostavu ponude minimalno sadrZi: naziv naruditelja, naziv i adresu gospodarskog
subjekta, opis predmeta nabave, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, natin dostave ponude, ugovornu kaznu, uvjete i nacine plaéanja,
komunikaciju s gospodarskim subjektima i ostale potrebne podatke sukladno sustavu EOJN RH.

(2) U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti i osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuci nacin odredbe posebnih propisa.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu. Iznimno, poziv
na dostavu ponuda ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, moZe se izraditi i na
nekom drugom sluzbenom jeziku Europske unije.

(4) U pozivu za dostavu ponude definira se rok pla¢anja od 30 (trideset) dana od dana primitka
valjanog elektronickog racuna, koji se temelji na isporuci.

(5) Rok za dostavu ponude treba biti primjeren, ali ne kra¢i od 3 radna dana, osim u Zurnim
slu¢ajevima koje je potrebno obrazloziti u zahtjevu za pokretanje postupka nabave.



OBJASNJENJA NARUCITELJA VEZANA UZ POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 15.
(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za
poziv na dostavu ponuda, iskljucivo elektronskim putem kroz sustav EOJN RH, najkasnije tijekom
drugog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.
(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom na EOJN RH najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu ponuda.
(3) U sludaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Narugitelj je duZan razmjerno produZiti rok za
dostavu ponuda.
(4) Za vrijeme roka za dostavu ponuda, uvjeti navedeni u pozivu za dostavu ponude mogu se iz
opravdanih razloga izmijeniti o &emu se obavijest i izmjena odmah dostavljaju pozvanim subjektima
unutar modula EOJN RH.

PONUDA

Clanak 16.
(1) Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj izrazava
cijenu ponude u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraCunati svi troskovi i popusti.
(2) Pod uvjetima i ograni¢enjima iz ZJN 2016 ili propisanim u pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji
u ponudi mogu ukljuciti i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaratelja, odnosno
gospodarskih subjekta na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

OTVARANIE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 17.
(1) Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EOJN RH generira
zapisnik o otvaranju ponuda.
(2) Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Povjerenstva i otvaranje ponuda nije javno.
(3) U sluéaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH,
javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 18.
(1) Na temelju kriterija za odabir ponuda (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), €lanovi
struénog povjerenstva provode pregled i ocjenu ponuda te kroz sustav EOJN RH izraduju i potpisuju
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u kojem predlazu odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje
postupka.
(2) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili
se takvima ¢&ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narugitelj moze, postujuci naCela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija izmedu Narucitelja i ponuditelja
vodi se putem EOJN RH.
(3) Ponudbeni list, tro¥kovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Naruéitelj ne smije zatraziti ponuditelja da iste dostavi
tijekom pregleda i ocjene ponuda.
(4) Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.



ODLUKE NARUCITELJA

Clanak 19.
(1) Zapisnik o otvaranju i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave ¢&ija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura potpisuje ravnatelj Naruditelja.
(2) Odluku donosi ravnatelj Naru€itelja najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana otvaranja
ponuda, osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Clanak 20.
(1) Narucitelj ¢e odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.
(2) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat
trziSnog natjecanja ili je Naruditelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak raunske pogreske.
(3) Neprihvatljiva ponuda je ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novc¢ana sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu
interesa.
(4) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruéitelja u opisu
predmeta nabave, troSkovniku ili tehnickim specifikacijama te bez zna¢ajnih izmjena ne moze
zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 21.

(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doslo do sadrzajno drugadijeg poziva da
su bile ranije poznate.

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna ponuda,
ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude znatno veée od
procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob interesa koji se ne moze
na drugi na€in otkloniti i ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(3) Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili trofak ¢ini izuzetno niska, Naruditelj moZe uz primjenu
odgovaraju¢ih odredaba ZJN 2016 odbiti ponudu u slu¢aju da objasnjenje ili dostavljeni dokazi
ponuditelja ne objasnjavaju nisku predlozenu razinu cijene ili trokova.

Clanak 22.
(1) Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje o rezultatima pregleda i ocjene
ponuda dostavom Odluke o odabiru ili poni§tenju, putem sustava EOJN RH i smatra se dostavljena
svim sudionicima jednostavne nabave istekom dana u kojem je objavljena.

PRAVNA ZASTITA

Clanak 23.
(1) Na Odluku u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku ravnatelju Naruditelja.
(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni i koji je pretrpio ili bi
mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krenja subjektivnih prava.
(3) Prigovor se izjavljuje ravnatelju Naruéitelja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EQOJN
RH u roku od 3 (tri) dana od dana objave, dostave odluke.



(4)Prigovor mora sadrZavati najmanje podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH, odluku Narucitelja na
koju se ptigovor odnosi, kratko obrazloZenje Cinjenica i navoda na kojim se prigovor temelji

Clanak 24.
(1) Ravnatelj Naruéitelja u postupku po prigovoru moze:
1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,
2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog toga
§to je izjavljena od neovlastene osobe,
3. odbiti prigovor kao neosnovan
4. usvojiti prigovor te ponidtiti Odluku o odabiru, nakon &ega ¢e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili ponistiti postupak jednostavne nabave.
(2) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.
(3) Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN RH.
(4) Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba niti je
moguce pokrenuti upravni spor.
(5)Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro§kova u povodu izjavljenog prigovora.
(6)Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora, do donoSenja odluke o prigovoru.
(7) Ravnatelj narugitelja donosi odluku o prigovoru u roku od najduze 8 dana od dana zaptimanja
prigovora. O odluci o prigovoru podnositelj prigovora se obavjestava putem Modula jednostavne
nabave u EOJN RH.
(8) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave
postaje izvrS§na:

- istekom treéeg dana od objave u Modulu jednostavne nabave u EOJN RH, za jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, ako nije podnesen prigovor
odgovornoj osobi Narucitelja

- dostavom odluke odgovorne osobe Naruéitelja kojom se prigovor odbacuje ili odbija, ako je
na odluku podnesen prigovor.

- dostavom odluke Ponuditelju ako je u postupku sudjelovao samo jedan Ponuditelj ¢ija je
ponuda i odabrana,

- ako je odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave donesena jer nije pristigla nijedna
ponuda, a postupak je proveden sukladno &lanku 13. stavku 3. ovog Pravilnika, odluka o
ponistenju postupka jednostavne nabave postaje izvrna istekom dana slanja.

UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 25.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi najkasnije u roku od 30 dana
od dana izvr8nosti odluke o odabiru.
(2) Ugovorne strane izvr$avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 26.
(1) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da
se ne mijenja pravna priroda ugovora te da ugovorena vrijednost nabave i ukupna vrijednost svih
izmjena bez PDV-a ne prelaze vrijednost nabave za koju ne postoji obveza primjene Zakona o javnoj
nabavi.
(2) Izmjene ugovora o nabavi Narugitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 (trideset)
dana od dana izmjene ugovora.



(3)Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim odnosima.

PROVOBENJE JEDNOSTAVNE NABAVE PUTEM NARUDZBENICA

Clanak 27.
(1)Sva nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se putem narudbenice, a na
temelju, ako je moguce, najmanje jedne ponude prikupljene od strane ravnatelja Narugitelja ili osobe
koju on za to ovlasti. Prikupljena ponuda mora imati iskazanu cijenu bez PDV-a.
(2)Narudzbenica obavezno sadrZi sljedece podatke: redni broj, naziv, sjediste i OIB naruditelja, naziv,
sjediSte i OIB isporutitelja, opis robe, radova ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu i vrijednost predmeta
nabave bez PDV-a, te stavku rashoda proraéuna koja tereti proratunska sredstva.
(3) Jednostavna nabava moZe se, iznimno, provesti bez sklapanja ugovora ili izdavanja narudZenice
za troSkove seminara, savjetovanja, edukacija, struénih ispita, stru¢nih radionica, struéne literature,
pretplate na struénu literaturu, troSkove avionskih karata, tro§kove prijevoza, hotelskih i restoranskih
usluga te usluga obrazovanja.
(4) Nabava do 265,00 eura s PDV-om moguca je bez narudZbenice, ako se iste podmiruju u gotovini
uz predoCenje vjerodostojne isprave i uz odobrenje ravnatelja.

PLAN NABAVE

Clanak 28.
(1) U Planu nabave Narucitelja za kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave &ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.
(2) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Naruéitelj je
obvezan objaviti u EOJN RH
(3) Za predmete nabave koji se iskazuju u planu nabave unose se podaci propisani Zakonom o javnoj

nabavi i podzakonskim aktima.

PRACENIJE IZVRSENJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 29.
(1)Pracenje izvrSenja ugovornih obveza odgovornost je ravnatelja Narugitelja.
(2)Izvrienje ugovora mora biti uskladeno sa Zahtjevom za dostavu ponuda na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.
(3) Pod pracenjem izvr§enja ugovora podrazumijeva se: praéenje rokova izvrienja ugovora, kontrola
ispostavljenih situacija i instrumenata osiguranja kvalitete kao i primopredaja radova, okonéani
obracun, nacin i uvjete primjene ugovorne kazne i sl.
(4) Svi primljeni instrumenti osiguranja kvalitete moraju se dostaviti raunovodstvu odmah po
primitku.

EVIDENCIJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 30.
(1)Narucitelj vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma u koji se unose svi predmeti nabave ¢&ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.
(2)Registar iz prethodnog stavka ovog ¢lanka kao i sve njegove kasnije promjene Narugitelj je
obvezan objaviti u EOJN RH.

POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 31.
(1) Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku
Narucitelj je obvezan €uvati najmanje Cetiri godine od zavr$etka postupka.



ZAVRSNE ODREDBE i
Clanak 32.

(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim
stranicama Narucitelja te se ¢ini dostupnim u EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Odluka o jednostavnoj i javnoj nabavi
(KLASA: 601-04/23-04/10, URBROJ: 238/31-75-01-23-2) od 29.09.2023. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama akta koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

Clanak 33.
(1) Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnim plo¢ama Djejeg vrtica, a stupa na snagu 1. rujna 2026.

KLASA: 601-04/26-04/15
URBROJ: 238-31-75-01-26-3



